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Rozdzial I

Postanowienia ogolne

§1.

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Sochaczewie dziata w szczegolnosci

na podstawie:

1.

Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz.U.
z 2022, poz. 2692 z p6zn. zm.).

Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 sierpnia
2004 r. w sprawie terytorialnego zakresu dziatania oraz siedzib
powiatowych i granicznych lekarzy weterynarii (Dz. U. z 2023 r.
poz. 766).

. Zarzadzenia nr 9 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 kwietnia

2022 r. w sprawie organizacji wojewddzkich, powiatowych
i granicznych inspektoratéw weterynarii (Dz. Urz. MRiRW z 2022 r. poz.
11).

Statutu Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Sochaczewie.

Niniejszego Regulaminu.

§ 2.

Regulamin organizacyjny zwany dalej ,Regulaminem” okresla wewnetrzng

organizacje i tryb pracy Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Sochaczewie

oraz szczegbolowy zakres zadan komoérek organizacyjnych wchodzacych w

sktad Inspektoratu.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

L.
2.

Inspekcji — nalezy przez to rozumie¢ Inspekcje Weterynaryjna.
Inspektoracie - nalezy przez to rozumieé¢ Powiatowy Inspektorat
Weterynarii w Sochaczewie.

Powiecie - nalezy przez to rozumie¢ powiat sochaczewski wojewodztwa
mazowieckiego.

Wojewddzkim Lekarzu — nalezy przez to rozumieé¢ Mazowieckiego

Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii.



5. Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Sochaczewie.

6. Powiatowym Lekarzu Weterynarii - nalezy przez to rozumiec
Powiatowego Lekarza Weterynarii w Sochaczewie.

7. Zastepcy Powiatowego Lekarza Weterynarii - nalezy przez
to rozumie¢ Zastepce Powiatowego Lekarza Weterynarii w Sochaczewie.

8. Komérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ zespol
lub samodzielne stanowisko pracy.

9. Pracowniku - nalezy przez to rozumieé¢ kazdego pracownika
zatrudnionego na umowe o prace w Powiatowym Inspektoracie

Weterynarii w Sochaczewie.

§ 3.
1. Inspektorat stanowi aparat pomocniczy Powiatowego Lekarza
Weterynarii, jako kierownika Powiatowej Inspekcji Weterynaryjne;.
2. Inspektorat zapewnia obshluge realizacji zadan Powiatowego Lekarza
Weterynarii:
1) wynikajacych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji
Weterynaryjnej;
2) jako dysponenta Srodkéw budzetowych na zasadach okreslonych w
ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
3) wynikajacych z odrebnych ustaw.
3. Inspektorat jest panstwowa jednostka budzetowa.
4. Siedziba Inspektoratu znajduje si¢ przy ul. Staszica 132
w Sochaczewie.
5. Terytorialny zasieg dzialania Inspektoratu jest to obszar miejscowo
wlasciwy dla miasta i gmin wchodzacych w sklad powiatu

sochaczewskiego wojewodztwa mazowieckiego.



Rozdzial II

Struktura organizacyjna Powiatowego Inspektoratu Weterynarii

§4.
Schemat organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii stanowi

zalacznik nr 1 do Regulaminu.

§ 5.
W sktad Inspektoratu wchodza:
1) zespot do spraw zdrowia i ochrony zwierzat;
2) zespol do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji;
3) zespodl do spraw finansowo-ksiegowych i administracyjnych;
4) samodzielne stanowisko do spraw obstugi prawnej;

5) pracownia badania mig¢sa na obecno$¢ wlosni w Itowie.

§ 6.
1. Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii bezposrednio podlega:
1) zesp6t do spraw zdrowia i ochrony zwierzat;
2) zespoél do spraw finansowo-ksiegowych i administracyjnych;
3) samodzielne stanowisko do obstugi prawne;.
2. Zastepcy Powiatowego Lekarza Weterynarii bezposrednio podlega:
1) zespodt do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji;

2) pracownia migsa na obecno§¢ wiosni w Itowie.

§7.

1. Powiatowy Lekarz Weterynarii wykonuje zadania przy pomocy
Zastepcy Powiatowego Lekarza.

2. W przypadku nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Powiatowego
Lekarza Weterynarii lub czasowej niemoznosci wykonywania przez
niego obowigqzkow, dzialalnoscia Inspektoratu kieruje Zastepca
Powiatowego Lekarza Weterynarii.

3. W przypadku nieobecnos$ci lub nieobsadzenia stanowiska Powiatowego

Lekarza Weterynarii i Zastepcy Powiatowego Lekarza Weterynarii
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dzialalnoscia Inspektoratu kieruje pisemnie upowazniony przez
Powiatowego Lekarza Weterynarii pracownik.
4. Zakres zastepstwa rozciaga sie na wszystkie kompetencje Powiatowego

Lekarza Weterynarii.

Rozdzial III

Zakres zadan Powiatowego Lekarza Weterynarii, jako Kierownika

Powiatowego Inspektoratu Weterynarii

§ 8.

1. Powiatowy Lekarz Weterynarii kieruje caloksztaltem dziatalnosci
Inspektoratu zapewniajac prawidlowe funkcjonowanie Inspektoratu
oraz wlasciwg organizacje pracy oraz ponosi odpowiedzialnos¢ przed
Wojewodzkim Lekarzem za wyniki wykonywanych merytorycznie
zadan Inspekcji Weterynaryjne;j.

2. Powiatowy Lekarz Weterynarii wykonuje swoje zadania przy pomocy
Inspektoratu, ktorego jest kierownikiem.

3. Do kompetencji Powiatowego Lekarza Weterynarii nalezy
w szczegoblnosci:

1) zatwierdzanie planéw finansowych w zakresie dochodow
i wydatkéw, nadzorowanie ich wykonania oraz dysponowanie
Srodkami budzetowymi;

2) reprezentowanie Inspektoratu na zewnatrz, wystepowanie
z wnioskami, projektami i opiniami wyrazajacymi stanowisko
Inspektoratu oraz sktadanie innych oswiadczen woli dotyczacych
jego funkcjonowania i gospodarowania mieniem,;

3) wydawanie aktéw prawa wewnetrznego, w tym instrukcji,
regulaminoéw oraz zarzadzen;

4) wykonywanie obowiazkow i uprawnien zwierzchnika stuzbowego
pracownikow Inspektoratu, zgodnie z przepisami prawa pracy
i przepisami odrebnymi, w tym zatwierdzanie zakreséw czynnosci

pracownikéw Inspektoratu;



5) zarzadzanie zasobami kadrowymi oraz podnoszenie kwalifikacji
pracownikéw i skutecznos$c¢ ich pracy;

6) gospodarowanie $§rodkami na wynagrodzenia pracownikow
Inspektoratu oraz innymi funduszami bedacymi w jego dyspozycji,
w granicach ustalonych w planie finansowym;

7) udzielanie pisemnych upowaznien do wykonywania okreSlonych
czynno$ci lub  podpisywania pism oraz pelnomocnictw
do dokonywania czynnosci prawnych;

8) zapewnienie funkcjonowania adekwatnej i skutecznej kontroli
zarzadczej;

9) zapewnienie przestrzegania !adu i porzadku, przepisow
przeciwpozarowych w Inspektoracie oraz bezpieczenstwa i higieny
pracy;

10) wykonywanie innych zadan okreslonych w przepisach odrebnych,
w szczegdlnosci z zakres u zarzadzania kryzysowego, ochrony
informacji niejawnych, ochrony danych osobowych, finansach
publicznych, zaméwieniach publicznych;

11) zapewnienie prawidlowego dziatania i realizacji ustawowych zadan
Inspekcji Weterynaryjnej, w tym przydzielanie obowiazkow
pracownikom w ramach powierzonych zadan;

12) wydawanie decyzji administracyjnych oraz aktéow prawa
miejscowego w sprawach nalezacych do =zakresu dzialania

1 kompetencji organu.

§9.

. Projekty pism, aktéw prawnych, dokumentéw, umoéw, porozumien,
decyzji administracyjnych i postanowien wydawanych przez
Powiatowego Lekarza Weterynarii opracowuje wlasciwa komorka
organizacyjna, z ktorej zakresem dzialania zwigzane jest dane pismo,
akt prawny, dokument, umowa, porozumienie, decyzja.

. Projekty aktow prawnych winny by¢ przygotowane ze szczegllng

starannos$cig oraz odpowiadac zasadom techniki prawodawczej.



3. Projekty aktéw prawnych umoéw, porozumien, pism procesowych oraz
innych dokumentéw, powinny byé zaakceptowane przez radce
prawnego obstugujacego Inspektorat oraz parafowane przez pracownika
zajmujacego sie sprawa, z ktorego zakresem dzialania zwigzany jest akt
prawny, umowa, porozumienie, pismo procesowe, czy inny dokument,
oraz gtéwnego ksiegowego — w przypadku, gdy tres¢ dokumentu dotyczy
budzetu lub ma powodowac¢ skutki finansowe.

4. Przelewy oraz inne dokumenty obrotu pienieznego i materialowego, jak
réwniez inne dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowigcym
podstawe do otrzymania lub wydatkowania $rodkéw pienieznych
Inspektoratu, podpisuja Powiatowy Lekarz Weterynarii lub Zastepca
Powiatowego Lekarza Weterynarii albo pracownik, o ktérym mowa
w § 7 ust. 3 oraz glowny ksiegowy albo inny pracownik zastepujacy
gtownego ksiegowego w czasie jego nieobecnosci, pisemnie
upowazniony przez Powiatowego Lekarza Weterynarii.

5. Podpisujacy i parafujacy pisma oraz akceptujacy pisma, odpowiadajaq
za ich merytoryczng tres¢, forme, a takze za ich zgodnos$¢ z przepisami

prawa oraz z interesem publicznym.

§10.
Pracownicy Inspektoratu podpisuja pisma, w tym decyzje administracyjne
iinne dokumenty w sprawach, do zalatwienia ktérych zostali imiennie

upowaznieni przez Powiatowego Lekarza Weterynarii.

§11.
1. Wykaz symboli komorek organizacyjnych Inspektoratu stanowi
Zalacznik nr 2.
2. Obiegdokumentacji wewnetrznej Inspektoratu ustala w drodze

Instrukcji kancelaryjnej Powiatowy Lekarz Weterynarii.



Rozdzial IV

Szczegdlowe zakresy dzialania komérek organizacyjnych

§ 12.

1. W sklad zespolu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat wchodza

stanowiska pracy:

1)
2)
3)
4)

1)
2)
3)

4)
o)

6)

7)

8)

9)

do spraw zwalczania choréb zakaznych zwierzat;
do spraw zdrowia i ochrony zwierzat;
do spraw ochrony zwierzat;

do spraw identyfikacji i rejestracji zwierzat.

Do zadan zespotu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat nalezy:

sprawowanie =~ nadzoru nad  podmiotami  zatwierdzonymi
oraz zarejestrowanymi;

prowadzenie rejestru podmiotéw nadzorowanych;

zwalczanie chorob zakaznych zwierzat;

prowadzenie badan kontrolnych zakazen zwierzat;

monitorowanie choréb odzwierzecych i odzwierzecych czynnikow
chorobotwoérczych oraz opornosci na Srodki
przeciwdrobnoustrojowe;

monitorowanie zakazen zwierzat;

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepis6w o ochronie
zwierzat;

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem wymagan
weterynaryjnych w gospodarstwach utrzymujacych zwierzeta
gospodarskie;

sprawowanie nadzoru nad zdrowiem zwierzat przeznaczonych do
rozrodu oraz jakosci zdrowotnej materialu biologicznego, jaj

wylegowych drobiu, a takze zwierzat i produktow akwakultury;

10) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad identyfikacji

1 rejestracji zwierzat;

11) dokonywanie wymiany informacji w ramach systeméw informacji, o

ktérych mowa w przepisach Unii Europejskiej;



12) obstuga programoéw teleinformatycznych  wykorzystywanych —w
dziatalnos$ci Inspektoratu w zakresie zadan zespotu;

13) analiza i ocena sytuacji w zakresie wystepowania choréb zakaznych
zwierzat na terenie powiatu;

14) sprawowanie nadzoru nad obrotem w kraju, handlem i eksportem
zwierzat oraz materialu biologicznego;

15) sporzadzanie wymaganych harmonograméw pracy oraz sprawozdan
- w zakresie wlasciwosci zespolu;

16) wspolpraca z Zakladem Higieny Weterynaryjnej i innymi
laboratoriami zewnetrznymi - w zakresie wtasciwosci zespotu;

17) wspolpraca z organami innych inspekcji, stuzb, organizacji oraz
jednostkami samorzadu terytorialnego — w zakresie wlasciwosci
zespotu;

18) nadzér merytoryczny nad stanem magazynu epizootycznego, w tym
planowanie zamoéwien, wspétorganizacja zamowien, merytoryczny
opis faktur zakupu oraz udzial w weryfikacji stanow
magazynowych;

19) nadzoér merytoryczny nad czynno§ciami wykonywanymi przez
urzedowych lekarzy weterynarii w zakresie czynnos§ci wynikajacych
z zadan zespolu, w tym merytoryczne sprawdzenie przediozonych
rachunkéw z wykonanych czynnosci;

20) tworzenie aktow prawa wewnetrznego w zakresie wlaSciwosci
zespotu,

21) prowadzenie szkolen dla urzedowych lekarzy weterynarii
wyznaczonych do czynnosci z zakresu dziatan zespotu;

22) prowadzenie szkolen i akcji informacyjnych dla nadzorowanych
podmiotéw oraz rolnikéw, mysliwych - w zakresie dzialan zespotu;

23) tworzenie we wspoélpracy z innymi komoérkami organizacyjnymi
planéow i sprawozdan jakosciowych, ilosciowych i finansowych
stanowiacych czes$¢ planu Inspektoratu;

24) opracowywanie projektow decyzji administracyjnych 1iinnych
dokumentéw wydawanych przez Powiatowego Lekarza w sprawach

z zakresu wlasciwosci zespotu;
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25) rozpatrywanie wnioskéw o udzielenie informacji publicznej
z zakresu wlasciwosci zespotu;

26) wystawianie rachunkow za przeprowadzone czynnosci urzedowe;

27) pobieranie  probek do celow diagnostycznych  urzedowo
przewidzianych badan w trybie przepiséw dotyczacych zwalczania
chorob zakaznych zwierzat;

28) prowadzenie dokumentacji z wykonywanych zadan oraz
sprawozdawczos$ci wynikajacej z obowiazujacych przepisow

w zakresie zadan zespotu.

§ 13.

. W sklad zespolu do spraw bezpieczenstwa zywnos$ci, pasz i utylizacji

wchodza stanowiska:

1) do spraw bezpieczenstwa Zywnosci;

2) do spraw pasz i utylizacji.

. Do zadan zespolu do spraw bezpieczenstwa zywnos$ci, pasz i utylizacji

nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad  bezpieczenstwem = produktow
pochodzenia zwierzecego, w tym przy ich produkcji i wprowadzaniu
na rynek, w szczegdlnosci nad wymaganiami weterynaryjnymi w
sprzedazy bezposredniej, rolniczym handlu detalicznym oraz
dzialalno$ci marginalnej, lokalnej i ograniczonej;

2) sprawowanie nadzoru nad badaniem zwierzat rzeznych i miesa;

3) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig pracowni badania miesa na
obecnos$¢ wlosni;

4) kontrola srodkéw transportu przewozacych surowce, pétprodukty i
produkty pochodzenia zwierzecego;

5) pobieranie préb do badan monitoringowych;

6) weryfikacja planéow badan wiascicielskich dotyczacych higieny
procesu oraz bezpieczenstwa zywnosci w zakresie surowcow,
potproduktéow 1 produktéw gotowych, przedlozonych przez
nadzorowane podmioty oraz weryfikacja realizacji planéw badan;

7) pobor prob do badan w ramach weryfikacji badan wilascicielskich;
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8) pobor prob do badan w zakresie innym niz wskazane powyzej, celem
zapewnienia skutecznos$ci nadzoru i bezpieczenstwa produkowanej
Zywnosci;

9) koordynowanie dziatan zwigzanych z systemem RASFF;

10) sprawowanie nadzoru nad eksportem produktéw pochodzenia
zwierzecego wraz z wystawieniem wymaganych §wiadectw zdrowia;

11) prowadzenie rejestru i wykazu podmiotéw rejestrowanych
i zatwierdzonych oraz rejestru gospodarstw produkujacych mleko;

12) sprawowanie nadzoru nad zakladami i podmiotami sektora
utylizacyjnego oraz sposobem wykorzystania, obrotem
i transportem ubocznych produktéw pochodzenia zwierzecego;

13) sprawowanie nadzoru nad wytwarzaniem i obrotem pasz i dodatkow
paszowych;

14) prowadzenie rejestrow wytworcow 1 dystrybutorow pasz oraz
rejestru podmiotow paszowych;

15) sprawowanie nadzoru nad pozostatymi podmiotami dziatajacymi w
sektorze pasz i utylizacji jako podmioty zatwierdzone Ilub
rejestrowane;

16) sprawowanie nadzoru nad stosowaniem pasz i dodatkow
paszowych, w tym organizméw genetycznie zmodyfikowanych
przeznaczonych do uzytku paszowego, pasz genetycznie
zmodyfikowanych oraz pasz leczniczych;

17) sprawowanie nadzoru nad sposobem zagospodarowania ubocznych
produktéw pochodzenia zwierzecego w podmiotach nadzorowanych
oraz w gospodarstwach,;

18) realizacja planu i harmonogramu kontroli urzedowych;

19) realizacja monitoringu pasz i produktéw utylizacji,

20) pobor prob do badan urzedowych w ramach monitoringu
oraz kontroli urzedowej pasz;

21) sporzadzanie wymaganych planéw i harmonogramoéw pracy
oraz sprawozdan - w zakresie wlasciwosci zespotu;

22) wspotpraca z Zakladem Higieny Weterynaryjnej i innymi

laboratoriami zewnetrznymi - w zakresie wlasciwosci zespotu;
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23) wspolpraca z organami innych inspekcji, stuzb, organizacji oraz
jednostkami samorzgdu terytorialnego — w zakresie wlasciwosci
zespotu;

24) planowanie zamowienn, wspolorganizacja zamoéwien materialow
i sprzetu koniecznego do dziatania zespotu;

25) sprawowanie nadzoru nad czynno§ciami wykonywanymi przez
urzedowych lekarzy weterynarii w zakresie czynnos§ci wynikajacych
z zadan zespolu, w tym merytoryczne sprawdzenie przedlozonych
rachunkéw z wykonanych czynnosci;

26) prowadzenie szkolen organizowanych dla urzedowych lekarzy
weterynarii wyznaczonych do czynnos$ci z zakresu dziatan zespotu;

27) prowadzenie szkolen i akcji informacyjnych dla nadzorowanych
podmiotéw oraz rolnikoéw - w zakresie dziatan zespotu;

28) opracowywanie projektow decyzji administracyjnych 1iinnych
dokumentéw wydawanych przez Powiatowego Lekarza Weterynarii
w sprawach z zakresu wlasciwosci zespotu;

29) sporzadzanie dokumentacji potrzebnej do pobierania optat
za czynnosci urzedowe;

30) przygotowywanie dokumentacji w ramach postepowan

odwotawczych dla organu II instancji.

§ 14.

. W sklad zespotu do spraw finansowo-ksiegowych i administracyjnych

wchodzg nastepujace stanowiska pracy:

1) Glowny ksiegowy;

2) do spraw administracyjnych;

3) do spraw ptac i rozliczen.

. Do zadan zespotu do spraw finansowo-ksiegowych i administracyjnych

nalezy:

1) opracowywanie i realizacja planéw finansowych w zakresie
zatrudnienia, §rodkéw budzetowych, funduszy specjalnych,

zakladowego funduszu swiadczen socjalnych;
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2) kontrola racjonalnego wykorzystania Srodkéw rzeczowych
i finansowych;

3) terminowe realizowanie biezacych ptatnosci i zobowiazan,

4) kontrola i analiza realizacji dochodéw i wydatkéw budzetowych;

5) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

6) sporzadzanie okresowych sprawozdan finansowych;

7) prowadzenie dokumentacji i windykacji dochodéw budzetowych,;

8) prowadzenie dokumentacji w zakresie podatku dochodowego od
os6b fizycznych;

9) naliczanie zasitkow chorobowych, opiekunczych, macierzynskich,
rodzicielskich, rodzinnych i pielegnacyjnych oraz prowadzenie
dokumentacji w tym zakresie;

10) potracanie sktadek na ubezpieczenie spolteczne izdrowotne
pracownikow oraz prowadzenie obowiazujacej dokumentacji;

11) opracowywanie analiz ekonomicznych,;

12) naliczanie biezacych odpisé6w amortyzacyjnych i umorzeniowych;

13) przygotowywanie informacji, sprawozdan i analiz dotyczacych
zatrudnienia;

14) prowadzenie naboréw kandydatéw do pracy w Inspektoracie;

15) obstuga sekretariatu Powiatowego Lekarza Weterynarii, w tym:

a) przyjmowanie i rozdzial korespondencji oraz przesylek,

b) sporzadzanie czystopis6w pism oraz ich powielanie,

c) wysylanie korespondencji i przesylek,

d) obstuga poczty elektronicznej oraz faksu;

16) przyjmowanie petycji;

17) prowadzenie akt osobowych pracownikéw Inspektoratu;

18) prowadzenie dokumentacji dotyczacej czasu pracy;

19) prowadzenie spraw socjalnych;

20) prowadzenie ewidencji urlopow wypoczynkowych
i okolicznos§ciowych, bezptatnych, macierzynskich 1
wychowawczych
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21) przyjmowanie 1 sprawdzanie pod wzgledem rachunkowym
dokumentacji od urzedowych lekarzy weterynarii niebedacych
pracownikami Inspekc;ji;

22) udzielanie informacji interesantom, a w razie potrzeby kierowanie
ich do wlasciwych stanowisk pracy;

23) prowadzenie ewidencji legitymacji stuzbowych i pieczeci;

24) sporzadzanie list plac;

25) prowadzenie ewidencji iloSciowo-wartosciowej Srodkéw trwalych;

26) zaopatrzenie Inspektoratu we wszelkiego rodzaju sprzet,
wyposazenie, materiaty biurowe itp. niezbedne do prawidlowego jego
funkcjonowania;

27) prowadzenie dokumentacji drukéw Scislego zarachowania;

28) prowadzenie archiwum zakladowego;

29) usuwanie awarii sprzetu, oprogramowania, btedu systemowego w

funkcjonowaniu sprzetu badz oprogramowaniu;

30) instalowanie nowych wersji oprogramowania;

31) doradztwo w zakresie rozbudowy $rodkéw informatycznych,

reinstalacje oprogramowania, dokonywanie dodatkowych instalacji

oprogramowania;

32) biezace optymalizowanie konfiguracji oprogramowania i sprzetu

komputerowego;

33) awaryjne odtwarzanie stanu oprogramowania i zgromadzonych

danych archiwalnych;

33) weryfikowanie i zapewnienie zabezpieczen przed wtargnieciem

tzw. ,wirusa komputerowego” do systemu informatycznego;

34) doradztwo i udzielanie konsultacji w zakresie przedsiewziec

informatycznych.

Zadania w ramach prowadzenia ustug informatycznych moga zostac

powierzone podmiotowi zewnetrznemu.
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§ 15.
Do zadan samodzielnego stanowiska ds. obshugi prawnej nalezy:

1) udzielanie opinii prawnych ustnych lub na piSmie w biezacych
sprawach Inspektoratu

2) sporzadzanie badz opiniowanie projektow umow;

3) pomoc w zakresie prowadzonych postepowan administracyjnych w tym
opiniowania decyzji administracyjnych, postanowien i innych aktow
administracyjnych wydawanych prze Powiatowego Lekarza Weterynarii;

4) sporzadzanie pism przedprocesowych i procesowych oraz zastepstwo
procesowe w sprawach sadowych we wszystkich instancjach tacznie z
postepowaniem egzekucyjnym,;

5) pomoc w zakresie prawa pracy, opiniowanie spraw zwigzanych z
nawigzywaniem 1 rozwigzywaniem stosunkéw pracy, w tym

sporzadzanie badz opiniowanie stosownych pism i umow.

Zadania w ramach prowadzenia obstugi prawnej Inspektoratu oraz ustug

informatycznych moga zosta¢ powierzone podmiotowi zewnetrznemu.

Rozdzial V

Postanowienia koncowe

§ 16.
Do skladania w imieniu Inspektoratu oswiadczen w zakresie jego praw
i obowiazkéw majatkowych oraz dysponowania S$rodkami finansowymi
wymagane jest wspoéldziatanie dwéch upowaznionych osé6b, ktorymi sa:
- Powiatowy lekarz Weterynarii lub jego Zastepca,
- Glowny ksiegowy.
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§17.
Powiatowy Inspektorat Weterynarii uzywa pieczatki nagtowkowe;j:

INSPEKCJA WETERYNARYJNA
POWIATOWY INSPEKTORAT WETERYNARII
W SOCHACZEWIE
ul. Staszica 152
96-500 Sochaczew
tel./fax: (46) 862 84 53
NIP: 837-15-12-365 REGON: 750151936

§ 18.

1. Tryb pracy Inspektoratu okresla szczegélowo Regulamin Pracy
wprowadzony przez Powiatowego Lekarza Weterynarii.

2. Regulamin Inspektoratu wchodzi w 2zycie zdniem uzgodnienia z
Wojewddzkim Lekarzem.

3.Zmiana niniejszego Regulaminu wymaga zachowania trybu
przewidzianego dla jego ustalenia.

4. Traci moc Zarzadzenie nr 12/2020 Powiatowego Lekarza Weterynarii
w Sochaczewie z dnia 10 lipca 2020 roku w sprawie nadania Powiatowemu

Inspektoratowi Weterynarii w Sochaczewie Regulaminu Organizacyjnego.

Zalaczniki:

1. Schemat organizacyjny Inspektoratu.

2. Wykaz symboli komérek organizacyjnych Inspektoratu.

16



Sochaczew, dnia ......cccoevviiiiiiiiiiiininennnnn.

............................................

Zatwierdzenie Regulaminu przez Mazowieckiego Wojewodzkiego Lekarza

Weterynarii.

Siedlce, dnia ....ccoovviviiiiiiiiiieienenns

............................................
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Sochaczewie

SCHEMAT ORGANIZACYJNY POWIATOWEGO
INSPEKTORATU WETERYNARII

Z-CA POWIATOWEGO
LEKARZA WETERYNARII

ZESPOL DS.
BEZPIECZENSTWA
ZYWNOSCI PASZ |

UTYLIZACJI

PRACOWNIA BADANIA
MIESA NA OBECNOSC

WLOSNI W ILOWIE

W SOCHACZEWIE

POWIATOWY LEKARZ WETERYNARII

1
ZESPOL DS. ZDROWIA |
OCHRONY ZWIERZAT

1
ZESPOL DS. FINANSOWO-
KSIEGOWYCH |

ADMINISTRACYINYCH

SAMODZIELNE

STANOWISKO DS. OBStUGI
PRAWNEIJ




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Sochaczewie

WYKAZ SYMBOLI LITEROWYCH KOMOREK

ORGANIZACYJNYCH I STANOWISK PRACY

Nazwa Komodrki organizacyjnej Symbol
Stanowisko ds. zwalczania
chordb zakaznych zwierzat PIW-CHZ
Stanowisko ds. zdrowia i ochrony PIW-CHZ

Zespot ds. zdrowia zwierzat
i ochrony zwierzat Stanowisko ds. ochrony zwierzat | PIW-OZ

Stanowisko ds. identyfikac;ji
1 rejestracji zwierzat

PIW-IRZ

Zespot Stanowisko ds. bezpieczenstwa
ds. bezpieczenstwa zywnosci
zywnosci, pasz
1 utylizacji

PIW-HZ

Stanowisko ds. pasz i utylizacji PIW-PU

Stanowisko Gléwny ksiegowy

Zespot ds. . ) e PIW-FIN
. Stanowisko ds. ptac i rozliczen
finansowo-ksiggowych Stanowisk
1 administracyjnych OWISKO PIW-ADM

ds. administracyjnych






